LEKTION 5

Din text kan behdéva granskning och redigering

Ta mod till dig!

Korrekturlasning haller sig pa en spraklig grundniva, kan man
saga. Du later nagon kontrollera skrivfel, stavfel och gramma-
tiska grodor och ratta till dem.

| en langre text, eller sarskilt viktig, kan det vara mycket
givande att fa hjalp ett steg till. Da kan du kanna dig forvissad
om att du inte lamnat nagot ogjort for att fa din text last och
forstadd. Det ar sa det ska kénnas.

Vad klantiga texter kan stalla till med vet du sakert. Sarskilt om
du arbetar med reklam, pr eller annan marknadskommunika-
tion eller éverhuvudtaget skriver i jobbet.

Sadana texter kan vara rena katastrofen for din trovardighet —
eller foretagets. Gott och val att texterna ar korrekturlasta, men
ofta racker det inte med det.

Det ar da du ska ta hjalp av nagon — géarna mig — som kan
granska spraket och texten som helhet och redigera den.
Tycker du att det ar jobbigt med kritik far du helt enkelt ta mod
till dig. For din egen och lasarens skull maste du vaga.

Bade du och lasaren tjanar pa det.

Du &r blind for din egen text

Det ar samma sak med sprakgranskning och redigering som
med korrekturlasning: Det ar omdjligt att géra jobbet sjalv aven
om man ar professionell. Man blir blind fér sin egen text. Andra
6gon maste till for att den ska bli sedd.

(Den har texten som du laser nu t ex, har jag latit passera en
och annan 6rnblick innan den nadde din. Hoppas den ar ok!)

Lasaren har 6ppna 6gon - och handlar darefter

Checklista

Det ar ofrankomligt — och lite férargligt — att den som laser din
text ofta har 6gonen dppna. Har du skrivit oklart, blir det ocksa
oklart for Iasaren vad du menar. Det blir jobbigt att lasa, lasa-

ren forlorar koncentrationen och du forlorar din Iasare.

Gardera dig med hangslen och livrem: sprakgranskning och
redigering. (Sa slipper du sta dar med byxorna nere.)

Punkterna som jag har listat har, ar naturligtvis saker som du
tanker pa redan nar du skriver. Men nar du ar fardig bér en
sprakgranskare och redigerare kontrollera att du verkligen har

« valt ord och uttryck som passar amnet, tonen och lasaren

* byggt meningarna vettigt: en tanke = en mening

« delat in texten i lampliga stycken: ett sammanhang = ett stycke

« disponerat texten effektivt: logik, prioritering, struktur

« satt rubriker, mellanrubriker och bildtexter som fungerar

« formedlat ett innehall i texten som tjanar ditt syfte.
Du kan sjalv anvanda punkterna som en checklista om du ska
granska och redigera en kollegas text. Men &n en gang: Dina
egna texter bér nadgon annan ta hand om — precis som nar det
géller korrekturlasning.

Allt for att ditt budskap ska ga fram. (Dags att ga stora kursen!)
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