LEKTION 4

Sa laser du korrektur - pa andras texter

Det har ar en arbetsgang du kan anvanda nar du laser kor-

rektur pa andras texter. Dina egna texter later du nagon annan

lasa korrektur pa.

Det ar vi 6verens om?

Men du kan ju visa det har for den som ska lasa korrektur pa

din text nasta gang.

Det ar lattast att korrekturldsa pa papper. Det ar for dvrigt alltid

svarare att lasa pa skarm, vad du an laser.

OK, sa har kan du goéra:

1/ Las igenom hela texten en gang. Da far du en bild av hel-
heten. Sedan kan du bérja ratta till saker och ting.

2/ Las texten en gang till samtidigt som du kontrollerar och
rattar till skiljetecken, stavning och grammatik.

3/ Rubrikerna ar sarskilt viktiga. Ett bra tips ar att du laser
orden mot manus, tecken for tecken — bakifran! Det ar ett
gammalt kant knep att komma underfund med hur nagot
faktiskt ser ut och inte bli lurad av det man ar van att se.

4/ Namn over huvud taget, pa personer, orter, foretag, ar
mycket kansligt. Kontrollera stavningen. Kontrollera stav-
ningen. Kontrollera stavningen. Ar det nédvandigt, sa gor
det med till exempel den person det géller.

5/ Siffror, var de an férekommer, ska vara korrekta. Vem vill
till exempel ringa fel? Dra dig inte for att testa telefonnumren.
Ring sjalv!

6/ Forkortningar ar ett kapitel for sig. Du kanske ar sa fantas-
tisk att du har alla korrekta férkortningar i huvudet? Inte jag.
Emellanat kikar jag i Svenska skrivregler.

Gor det du ocksa. Oftare an du tror att du behover.

(Lektion 5 ocksa, om sprakgranskning och redigering!)

Bonus: Sa laser du korrektur pa layout

1/ Precis som med textkorrektur borjar du med att titta igenom
hela trycksaken en gang. Da far du en bild av helheten.

2/ Sa borjar du fran boérjan igen. Nu kan du ratta till saker
och ting. Kontrollera illustrationer, foton, tabeller, diagram
och andra bildelement och réatta till, sa att de ligger dar de
ska. Se till att bildtexterna har hamnat vid ratt bild!

3/ All text ska vara med. Stdm av mot manus och ratta till!

4/ Se till att typsnitten ar de ratta for alla rubriker, underrubriker
och bildtexter, all brodtext och annan text.

5/ Kolla sarskilt att avstanden mellan olika delar i texten féljer
en genomgaende logik.

6/ Hoppsan, ar det verkligen réatt logotyp pa trycksaken?
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